UNIDADE VALENCA

Para mais informacgdes acesse https://www.cefet-rj.br/index.php/valenca ou nos envie e-mail
para direcao.va@cefet-rj.br

Pergunta 1 - Como posso entrar em contato com a Secretaria do Gabinete para
esclarecer duvidas ou solicitar informagées?

Resposta 1 - O contato pode ser feito pelos canais eletrbnicos oficiais, como o e-mail
institucional, Teams ou telefone corporativo. A Secretaria realiza o acompanhamento diario
das mensagensrecebidas e encaminha as demandas aos setores ou a Direcao do Campus,
conforme o assunto.

Pergunta 2 — A Secretaria de Gabinete é responsavel pela divulgagcao de informacgées
e eventos institucionais?

Resposta 2 — Sim. A Secretaria auxilia na atualizacdo do site e das midias sociais do
Campus Valenca, bem como na divulgacdo de eventos, comunicados e acbes
institucionais. Também presta apoio a organizagao de atividades oficiais, como formaturas
palestras e semanas tematicas.

Pergunta 3 - Como posso solicitar apoio para a producdo de documentos oficiais,
como oficios, atas ou comunicacgées internas?

Resposta 3 - As solicitagbes podem ser enviadas por e-mail a Secretaria de Gabinete,
indicando o tipo de documento e as informacdes necessarias. A equipe é responsavel por
redigir, revisar e encaminhar documentos institucionais de acordo com as normas
administrativas e de padronizagdo do CEFET/RJ.

Pergunta 1 - Qual o horario de funcionamento da biblioteca?

Resposta 1 - A biblioteca funciona de segunda a sexta-feira, das 9h as 19h. Pode ocorrer
mudanca de horario. Recomenda-se verificar as possiveis alteragdes pelos canais oficiais
de comunicacgao da institui¢do.

Pergunta 2 - A biblioteca oferece acesso a Internet?

Resposta 2 - Sim. A biblioteca disponibiliza acesso gratuito a internet por meio dos
computadores disponiveis no espaco. Os usuarios podem utilizd-los para pesquisas,
estudos e demais atividades académicas.
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Pergunta 3 - Quantos livros posso pegar por vez e por quanto tempo?

Resposta 3 - Cada usuario pode pegar até 3 obras, com prazo de 14 dias, com possibilidade
de renovacgao, desde que nao haja reserva por outro leitor.

Pergunta 1 - Quais os cursos técnicos oferecidos pela Uned Valencga?

Resposta 1 - A Uned Valenca oferece dois cursos técnicos integrados ao ensino médio:
Quimica e Alimentos.

Pergunta 2 - E possivel realizar apenas o curso técnico na Uned Valenga?

Resposta 2 - Nao. Os cursos técnicos sdo integrados ao ensino médio.

Pergunta 3 - Como é o ingresso nos cursos técnicos integrados ao ensino médio
oferecidos pela Uned Valenca?

Resposta 3 - Os interessados em ingressar em um dos cursos técnicos integrados ao
ensino médio da Uned Valenca devem participar do processo seletivo por meio de provas
(uma objetiva e outra de redagao) com critérios de avaliagao definidos em edital.

Pergunta 4 — Quais os cursos de graduacao oferecidos pela Uned Valenca?

Resposta 4 - A Uned valenca oferece dois cursos de graduacdo: Administracdo e
Engenharia de Alimentos.

Pergunta 5 - Qual a duracao dos cursos de graduacao?
Resposta 5 -

O tempo de integralizacdo do curso de Administragcdo é de 4 anos e o tempo maximo
permitido para sua conclusao é de 7 anos.

O tempo de integralizacao do curso de Engenharia de Alimentos é de 5 anos e o tempo
maximo permitido para sua conclusao é de 9 anos.

Pergunta 6 - Qual o horario das aulas dos cursos de graduagéao?
Resposta 6 -
O curso de Engenharia de Alimentos é ofertado no turno integral.

O curso de Administragéo é ofertado no turno noturno.



Pergunta 7 - Como € o ingresso nos cursos de graudacao oferecidos pela Uned
Valenca?

Resposta 7 - Os interessados em ingressar nos cursos de graduacdo da Uned Valenca
devem prestar o Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), aderir ao Sistema de Selecao
Unificada (SiSu) durante o periodo de inscrigao e se candidatar ao curso pretendido. Além
disso, é possivel ingressar no CEFET/RJ por meio de editais préprios publicados de acordo
com a disponibilidade de vagas para transferéncia interna, externa e portador de diploma
(reingresso).

Pergunta 8 - E preciso pagar algum tipo de mensalidade nos cursos de graduagcao?

Resposta 8 - Ndo. O Centro Federal de Educacgao Tecnolégica Celso Suckow da Fonseca é
uma instituicao publica e gratuita.

Pergunta 9 - Posso ter duas matriculas simultdaneas em cursos de graduagdo em
Instituic6es Publicas?

Resposta 9 - Nao. A Lei Federal n® 12.089/2009 proibe que uma mesma pessoa ocupe
simultaneamente duas vagas em cursos de graduacao em instituicdes publicas de ensino
superior (federais, estaduais ou municipais). Se a duplicidade for identificada, o estudante
sera notificado para que opte por apenas um dos cursos, sob pena de cancelamento de
uma das matriculas.

Pergunta 1 - Qual a diferenga entre estagio obrigatorio e ndo obrigatorio?
Resposta 1 - A diferenca principal esta na finalidade e remuneracéo:

Estagio obrigatdrio € um requisito na grade curricular para a obtencao do diploma. A
remuneracao (bolsa-auxilio) é facultativa.

Estagio nao obrigatério € uma atividade opcional e extracurricular. A remuneracao (bolsa-
auxilio e auxilio-transporte) é obrigatéria.

Pergunta 2 - E possivel continuar no estagio apés a integralizagao da disciplina?

Resposta 2 -Sim, o estagio pode continuar até o final da vigéncia ou até o ultimo semestre
letivo do curso, o que ocorrer primeiro.

Pergunta 3 - Quem é responsavel pela contratacio de seguro de estagio?

Resposta 3 - A responsabilidade pela contratagcdo do seguro de estagio é da parte
concedente do Estagio (a empresa, 6rgdo publico ou profissional liberal que esta
recebendo o estagiario). Em estagios obrigatdérios, a instituicdo de ensino pode assumir a



responsabilidade pela contratagcdo do seguro, mas isso deve estar previsto no Termo de
Compromisso de Estagio (TCE).

Pergunta 1 - Como faco para agendar o uso de um laboratoério?

Resposta 1 - O agendamento deve ser solicitado com antecedéncia por meio de contato
eletrénico ou pessoalmente com o técnico responsavel, informando a data, horério, turma
e tipo de atividade.

Pergunta 2 - E obrigatério o uso do jaleco e EPIs no laboratdrio?

Resposta 2 - Sim. Jaleco de algodéao, calgca "jeans" comprida e sapato fechado séao
obrigatérios. Outros EPIs, como luvas e 6culos, podem ser exigidos conforme o tipo de
atividade.

Pergunta 3 - Posso comer, beber ou usar o celular dentro do laboratdério?

Resposta 3 - N3o. E proibido comer, beber, mascar chiclete ou usar o celular durante as
praticas, para evitar contaminacgoes e acidentes.

Pergunta 4 - Ha regras especificas para descarte de residuos?

Resposta 4 - Sim. Cada tipo de residuo (vidros, orgédnicos clorados, residuos inorganicos)
deve ser descartado em recipiente identificado, conforme o padrdo de gerenciamento de
residuos do laboratdrio.

Pergunta 5 - Como proceder em caso de quebra de material ou equipamento?

Resposta 5 - Informe imediatamente ao técnico responsavel. Nao tente recolher vidros
quebrados ou consertar equipamentos por conta prépria.

Pergunta 6 - Como solicitar reagentes, vidrarias ou equipamentos para aula pratica?

Respossta 6 - As solicitagcbes devem ser feitas ao técnico do laboratério com antecedéncia
minima de 48 horas, informando a lista completa de materiais.

Pergunta 7 — Existe prioridade de uso entre aulas, pesquisas e projetos externos?

Resposta 7 - Sim. As aulas curriculares tém prioridade, seguidas por projetos de pesquisa
institucional e atividades externas autorizadas.



Pergunta 8 - Quem devo procurar em caso de duvidas sobre o uso do laboratdrio?

Resposta 8 - Procure o técnico responsavel ou a coordenagao do curso. Eles poderao
orientar sobre normas, agendamentos e procedimentos.

Pergunta 1- 0O que é o NAPNE?

Resposta 1 - O NAPNE é um setor responsavel por promover a inclusado, acessibilidade e
permanéncia de pessoas com deficiéncia, transtornos, altas habilidades ou outras
necessidades especificas nainstituicdo. Atua oferecendo suporte pedagdégico, tecnolégico
e social.

Pergunta 2 - Quem pode ser atendido pelo NAPNE?

Resposta 2 - O Nucleo atende discentes que apresentem deficiéncia fisica, auditiva,
visual, intelectual, multipla, transtornos do espectro autista (TEA), transtornos de
aprendizagem ou altas habilidades/superdotacgao.

Pergunta 3 - O atendimento é gratuito?

Resposta 3 - Sim. Todos os servicos e acompanhamentos realizados pelo Nucleo sado
gratuitos e destinados aos estudantes internos da instituigao.

Pergunta 4 — Quais tipos de apoio o NAPNE oferece aos estudantes?

Resposta 4 - O Nducleo oferece suporte pedagogico individualizado, adaptagcdo de
materiais didaticos, apoio tecnolégico, orientagdes psicopedagdgicas e mediagdo com
professores e setores administrativos.

Pergunta 5 - O NAPNE fornece equipamentos de acessibilidade?

Resposta 5 - Sim. O Nucleo disponibiliza, conforme necessidade e disponibilidade,
recursos necessarios para que os discentes possam ter éxito em suas atividades
académicas.

Pergunta 6 - Como posso solicitar atendimento no NAPNE?

Resposta 6 - O interessado ou o seu respectivo responsavel deve encaminhar um e-mail
(napne.va@cefet-rj.br) ou comparecer presencialmente de 08h as 17h (SAPED ou SATLAB),
solicitando o atendimento, anexando laudo que comprove a necessidade especifica ou
apenas indicando a possivel necessidade que o interessado pode possuir. Apds o envio, a
equipe do NAPNE entrara em contato para agendar o acolhimento.



Pergunta 7 - Preciso apresentar laudo médico para ser atendido no NAPNE?

Resposta 7 - Nao. Para uma educacdo mais inclusiva, o atendimento ocorrera
independente da presencga ou auséncia de laudo, pois, segundo a nota técnica n® 04/2014:

“Nao se pode considerar imprescindivel a apresentacado de laudo médico por parte do
aluno com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento ou altas
habilidades/superdotacdo, uma vez que o atendimento educacional especializado se
caracteriza por atendimento pedagégico e ndo clinico. A exigéncia de diagndstico denotaria
imposicdo de barreiras ao acesso aos sistemas de ensino, configurando-se em
discriminagao e cerceamento de direito.”

Porém, o laudo é sempre importante para identificar corretamente o tipo de necessidade e
definir o tipo de apoio mais adequado.

Pergunta 8 - Professores podem solicitar apoio ao NAPNE para adaptar suas
atividades?

Resposta 8 - Sim. Os docentes podem entrar em contato com o Nucleo para receber
orientacdes e suporte na elaboracao de estratégias pedagégicas inclusivas e materiais
acessiveis.

Pergunta 9 — Quais acoes o NAPNE realiza para promover a acessibilidade?

Resposta 9 - O Nucleo atua em parceria com diferentes setores para eliminar barreiras
fisicas, pedagégicas e comunicacionais. Isso inclui adequacbes em salas de aula,
materiais acessiveis, capacitagdes e eventos de conscientizagao.

Pergunta 10 - O NAPNE promove eventos ou formacgées sobre inclusdo?

Resposta 10 - Sim. S3o realizadas oficinas, palestras e campanhas educativas voltadas a
comunidade académica e servidores, com foco na inclusao e respeito a diversidade.

Pergunta 1 - Como posso obter um atestado de capacidade técnica por servicos
prestados ou fornecimento de materiais?

Resposta 1 - Solicitando o atestado através do e-mail: seaco.valenca@cefet-rj.br ,
informando dados como nimero do empenho e da NF.

Pergunta 2 - Onde encontro os editais de licitagcées e avisos de contratacéao direta do
campus Valenca?
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Resposta 2 - Além da consulta através do Portal de Compras do Governo Federal, é
possivel realizar a consulta através do sitio eletrébnico do CEFET, disponivel
em: https://www.cefet-rj.br/index.php/licitacoes-e-contratos-valenca .

Pergunta 3 - Como formalizar uma demanda de compras?

Resposta 3 - O solicitante deve encaminhar a demanda a coordenagéao do curso ou chefia
do setor a qual esta vinculado. O planejamento inicial pode ser realizado por meio de
formulario do Google, planilha compartilhada entre outros, contendo preferencialmente as
seguintes informacgdes: Descrigao do item, cédigo CATMAT, quantidade, valor estimado e
data pretendida da contratacdo. Em momento oportuno, consoante ao calendario de
Planejamento Anual de Contratagdes, a Geréncia Administrativa realizard a consulta de
demandas por setor/coordenacao.
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